
 

numer sprawy: ROP.271.6.2019

Zamawiaj cy: ą
Gmina Dobromierz 

ul. Plac Wolno ci 24 ś
58-170 Dobromierz 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

dotyczy post powania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie zapytania ofertowego pn.: ę „Rozwój edukacji 
na terenie Gminy Dobromierz”

Zał czniki: ą
Nr 1 Wzór formularza ofertowego 
Nr 2 Wzór o wiadczenia o spełnianiu warunków ś
Nr 3 Wzór umowy 

Zatwierdzam: 

Wójt 
(-) Jerzy Ulbin



 

ROZDZIAŁ I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJ CEGOĄ

Zamawiaj cy:ą
Gmina Dobromierz 
ul. Plac Wolno ci 24, 58-170 Dobromierz ś
tel. 748586217, faks 748586460 
NIP 8842365479 
www.dobromierz.pl 
Godziny pracy: poniedziałek, roda, czwartek: 7.00-15.00, wtorek: 8.00-17.00, pi tek 7.00-14.00.ś ą
 

ROZDZIAŁ II. TRYB UDZIELANIA ZAMÓWIENIA

Do post powania stosuje si  art. 138o ustawy Prawo zamówie  publicznych (Dz. U. zę ę ń  
2018 r., poz. 1986, 2215, z 2019 r. poz. 53,730)

ROZDZIAŁ III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

Przedmiotem zamówienia jest wykonanie (opracowanie i wydruk) materiałów promuj cych realizowany przez Zamawiaj cego projekt pn.ą ą  
„Rozwój  edukacji  na  terenie  Gminy  Dobromierz”.  
Do zada  Wykonawcy b dzie nale ało wykonanie:ń ę ż

– ulotek - 2000 sztuk, format A6 (105mmx148mm), papier kredowy o gramaturze 135 g/m2, nadruk 4/0

– plakatów - 500 sztuk, format A3 (297mm x 420mm), papier kredowy o gramaturze 170 g/m2, nadruk 4/0

2.  Wykonane  materiały  promocyjne  musz  być  zgodne  z  zaleceniami  w  zakresie  promocji  projektów  finansowanych  w  ramachą  
Regionalnego  Programu  Operacyjnego  Województwa  Dolno l skiegoś ą
2014-2020. Zarówno ulotki jak i plakaty powinny zawierać informacje o Projekcie  przesłane przez Zamawiaj cego oraz logotypy:ą  
fundusze europejskie, dolny l sk i unia europejska, zapis: „Projekt dofinansowany w ramach Regionalnego Programu Operacyjnegoś ą  
Województwa  Dolno l skiego  współfinansowany  ze  rodków  Unii  Europejskiej  w  ramach  Europejskiego  Funduszu  Społecznegoś ą ś  
RPDS.10.02.04-IZ.00-02-302/18 oraz nazw  Beneficjenta, tytuł Projektu, cel i odbiorców Projektu.ę

ROZDZIAŁ IV. WARUNKI UDZIAŁU W POST POWANIUĘ



 

Zamawiaj cy wymaga, aby Wykonawca wykazał, e posiada do wiadczenie w zakresie realizacji usług dotycz cych promocji projektówą ż ś ą  
dofinansowanych w ramach funduszy unijnych obejmuj cych wykonanie materiałów.ą
W ramach tego wymogu wykonawca zobowi zany jest  do przedstawienia w wykazie wykonanych usług, co najmniej 1  wykonanej lubą  
wykonywanej usługi o podobnym charakterze w okresie ostatnich trzech lat, a je eli okres prowadzenia działalno ci jest krótszy - w tymż ś  
okresie, z podaniem warto ci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorców oraz zał czeniem dokumentu potwierdzaj cego, e te usługiś ą ą ż  
zostały  wykonane lub s  wykonywane nale ycie  (potwierdzone referencjami lub innym dokumentem).  Wykonawca mo e polegać naą ż ż  
wiedzy  i  do wiadczeniu,  potencjale  technicznym,  osobach  zdolnych  do wykonania  zamówienia  lub  zdolno ciach  finansowych innychś ś  
podmiotów,  niezale nie  od  charakteru  prawnego  ł cz cych  go  z  nimi  stosunków.  W takiej  sytuacji  Wykonawca  zobowi zany  jestż ą ą ą  
udowodnić Zamawiaj cemu, i  b dzie dysponował zasobami niezb dnymi do realizacji zamówienia, przedstawiaj c w tym celu pisemneą ż ę ę ą  
zobowi zanie  tych  podmiotów  do  oddania  mu do  dyspozycji  niezb dnych  zasobów na  okres  korzystania  z  nich  przy  wykonywaniuą ę  
zamówienia.

ROZDZIAŁ V. KRYTERIUM WYBORU OFERTY

1 . Kryterium wyboru oferty b dzie cena całego zamówienia - 100% cena.ę
2. Podane w ofercie ceny powinny być cenami netto i brutto i obejmować wszystkie składniki przedmiotu zamówienia.
3. Oferta powinna zawierać ceny jednostkowe, wymagane jest tak e podanie sumarycznej warto ci oferty. Warto ć oferty powinna byćż ś ś  
okre lona w PLN.ś
4.  Cena  powinna  być  okre lona  przez  Wykonawc  z  uwzgl dnieniem  wszelkich  upustów,  które  oferuje  Wykonawca.  ś ę ę
5. Cena nie mo e ulec zmianie przez okres wa no ci oferty.ż ż ś

ROZDZIAŁ VI. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA

Termin wykonania przedmiotu zamówienia – do 14 dni kalendarzowych od dnia zawarcia umowy.

ROZDZIAŁ VII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Wykonawca mo e zło yć tylko jedn  ofert .ż ż ą ę
2. Oferta musi zostać zło ona w formie pisemnej.ż
3. Oferta musi być sporz dzona w j zyku polskim na maszynie, komputerze lub czytelnie inn  trwał  technik  w sposób zapewniaj cyą ę ą ą ą ą  
jej czytelno ć i podpisana przez osob  upowa nion  do reprezentowania Wykonawcy.ś ę ż ą
4. Ka da zapisana strona oferty ł cznie ze wszystkimi zał cznikami powinna być kolejno ponumerowana. 5. Wszystkie poprawki lubż ą ą  
zmiany w tek cie  oferty musz  być naniesione w sposób umo liwiaj cy  odczytanie  bł dnego tekstu (podkre lone),  parafowane iś ą ż ą ę ś  
datowane własnor cznie przez osob  podpisuj c  ofert .ę ę ą ą ę
6.  Ofert  nale y  zło yć  na  formularzu  ofertowym  stanowi cym  zał cznik  nr  1  do  zapytania.  ę ż ż ą ą
7. Do oferty nale y doł czyć o wiadczenia stanowi ce zał cznik nr 2 do zapytania.ż ą ś ą ą

ROZDZIAŁ VIII. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT



 

Formularz oferty nale y zło yć do dnia ż ż 0  9   wrze nia 2019 r. do godz. 12.00ś   w nast puj cy sposób: ę ą
- osobi cie w siedzibie Urz du Gminy Dobromierz, Plac Wolno ci 24, 58-170 Dobromierz sekretariat (pokój nr 2) lub przesłaćś ę ś  
skutecznie:
- drog  elektroniczn  na adres: mszewczyk@dobromierz.pl,ą ą
- poczt  (decyduje data wpływu do siedziby Zamawiaj cego).ą ą
Ofert  zło on  osobi cie  lub  poczt  tradycyjn  nale y  zło yć  w  zamkni tej  kopercie  i  oznakowaćę ż ą ś ą ą ż ż ę
w nast puj cy sposób:ę ą

„Rozwój edukacji na terenie Gminy Dobromierz” 
Nie otwierać do dnia 09 wrze nia 2019 r. do godz. 12.00ś

i opatrzyć nazw  i dokładnym adresem Wykonawcy.ą

ROZDZIAŁ IX. SPOSÓB UZYSKANIA INFORMACJI DOTYCZ CYCH PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIAĄ

Szczegółowe  informacje  dotycz ce  przedmiotu  zamówienia  mo na  uzyskać  pod  numeremą ż
tel. 74/8586217, wew. 24.
Osob  uprawnion  do kontaktu z wykonawcami jest Monika Szewczyk - inspektor ds. pozyskiwania rodków pozabud etowych.  ą ą ś ż

ROZDZIAŁ X. INFORMACJE DOTYCZ CE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTYĄ

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiaj cy zawiadomi Wykonawców za po rednictwem strony internetowej znajduj cej si  podą ś ą ę  
adresem www.dobromierz.pl w Biuletynie Informacji Publicznej.

Zał cznik nr 1 do zapytania ofertowegoą

…............................ dnia …...........................

WZÓR FORMULARZA OFERTOWEGO

http://www.dobromierz.pl/


 

Dotyczy:  zamówienia  na  wykonanie  (opracowanie  i  wydruk)  materiałów  promocyjnych  dla  projektu
nr RPDS.10.02.04-IZ.00-02-302/18 pn. „Rozwój edukacji na terenie Gminy Dobromierz” dofinansowanego w ramach Regionalnego 
Programu  Operacyjnego  Województwa  Dolno l skiego,  współfinansowanego  ze  rodków  Unii  Europejskiej  w  ramach  Europejskiegoś ą ś  
Funduszu Społecznego.

Wykonawca:

Nazwa firmy: 

…....................................................................................

.....................................................................................

.....................................................................................

.............................................................

Adres firmy:

…....................................................................................

.....................................................................................

.....................................................................................

.............................................................

Numer telefonu: …................................................. Numer fax: 

….......................................................... 

Osoby uprawnione do 

reprezentacji: ......................................................................

...............................

1. Odpowiadaj c na zapytanie ofertowe na wykonanie materiałów promocyjnych projektu składamy niniejszym ofert  jak w poni szeją ę ż  

tabeli:

L.p. Nazwa usługi Ilo ć (szt.)ś

Cena jednostkowa Cena ł cznaą

Netto
(w zł)

VAT
(%)

Brutto
(w zł)

Netto
(w zł)

VAT
(%)

Brutto
(w zł)

1.
Projekt, wykonanie 
i dostawa ulotek reklamowych

2000

2. Projekt, wykonanie 500



 

i dostawa plakatów 
reklamowych

1. Ceny wskazane w tabelach uwzgl dniaj  wszystkie koszty zwi zane z realizacj  zamówienia.ę ą ą ą
2. Ceny oferowane s  cenami stałymi w okresie obowi zywania umowy.ą ą
3. O wiadczamy, e zapoznali my si  z tre ci  zapytania ofertowego oraz e przyjmujemy bez zastrze e  wymagania zawarte w jegoś ż ś ę ś ą ż ż ń  
tre ci.ś
4. Zobowi zujemy si  w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umów w terminie wskazanym przez Zamawiaj cego.ą ę ą

…............................................................ …............................................................
         Miejscowo ć, data ś           Podpis (imi  i nazwisko, piecz tka)ę ą



 

Zał cznik nr 2 do zapytania ofertowegoą

…............................ dnia …...........................

WZÓR O WIADCZENIAŚ

Składaj c  ofert  w  odpowiedzi  na  zapytanie  ofertowe  na  potrzeby  realizacji  projektuą ę
nr RPDS.10.02.04-IZ.00-02-302/18 pn. „Rozwój edukacji na terenie Gminy Dobromierz” dofinansowanego w ramach Regionalnego 
Programu  Operacyjnego  Województwa  Dolno l skiego,  współfinansowanego  ze  rodków  Unii  Europejskiej  w  ramach  Europejskiegoś ą ś  
Funduszu Społecznego realizowanego przez Gmin  Dobromierzę

Ja/My ni ej podpisany/iż

…..............................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

(imiona i nazwiska osób upowa nionych do reprezentowania Wykonawcy)  ż

działaj c w imieniu i na rzecz:ą

…..............................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

(pełna nazwa i adres firmy)

o wiadczam/y, e:ś ż
ubiegaj c  si  o  wykonanie  przedmiotu  umowy,  okre lonego  w  zapytaniu  ofertowym  spełniamy  warunki  dotycz ce:  ą ę ś ą
a)  posiadania  uprawnie  do  wykonywania  działalno ci  lub  czynno ci  obj tej  ofert ,  ń ś ś ę ą
b) posiadania wiedzy i do wiadczenia,ś
c) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,
d) sytuacji ekonomicznej i finansowej niezb dnej do realizacji zamówienia.ę



 

…............................................................ …............................................................  
Miejscowo ć, data ś       Podpis (imi  ię  nazwisko, piecz tka)ą

Zał cznik nr 3 do zapytania ofertowego  ą

UMOWA NR …................
zawarta w dniu ….................... w Dobromierzu

pomi dzy: Gmin  Dobromierz, Plac Wolno ci 24, 58-170 Dobromierz, NIP 884-23-65-479, REGON 890718343 zę ą ś wan  w dalszeją  
tre ci umowy ,,Zamawiaj cym" reprezentowan  przez Wójta Gminy Dobromierz – Jerzego Ulbina, przy kontrasygnacie Skarbnika Gminyś ą ą  
– Barbary Zapały
a
…...............................................................................
…...............................................................................
…...............................................................................
zwanym dalej „Wykonawc ”ą
o nast puj cej tre ci:ę ą ś

§ 1
Zgodnie  z  wynikiem  przeprowadzonego  post powania  w  trybę ie  zapytania  ofertowego  z  dnia
28 sierpnia  2019 r.  Wykonawca zobowi zuje  si  do wykonania  materiałów promocyjnych  dla  realizowanego  przez  Zamawiaj cegoą ę ą  
projektu  nr  RPDS.10.02.04-IZ.00-02-302/18  pn.  „Rozwój  edukacji  na  terenie  Gminy  Dobromierz”  dofinansowanego  w  ramach 
Regionalnego  Programu  Operacyjnego  Województwa  Dolno l skiego,  współfinansowanego  ze  rodków  Unii  Europejskiej  w  ramachś ą ś  
Europejskiego Funduszu Społecznego (dalej: projekt).

§ 2
1. Szczegółowy zakres przedmiotu zamówienia obejmuje przygotowanie materiałów promuj cych projekt wraz z ich wydrukiem i dostawą ą 
w ilo ci:ś

– ulotek - 2000 sztuk, format A6 (105mmx148mm), papier kredowy o gramaturze 135 g/m2, nadruk 4/0

– plakatów - 500 sztuk, format A3 (297mm x 420mm), papier kredowy o gramaturze 170 g/m2, nadruk 4/0  

2. Wykonane materiały promocyjne musz  być zgodne z zaleceniami w zakresie promocji projektów finansowanych w ramachą  
Regionalnego  Programu  Operacyjnego  Województwa  Dolno l skiegoś ą
2014-2020.  
Zarówno ulotki jak i plakaty powinny zawierać informacje o Projekcie przesłane przez Zamawiaj cego oraz logotypy: funduszeą  
europejskie, dolny l sk i unia europejska, zapis: „Projekt dofinansowany w ramach Regionalnego Programu Operacyjnegoś ą  
Województwa Dolno l skiego współfinansowany ze rodków Unii Euroś ą ś pejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego 
RPDS.10.02.04-IZ.00-02-302/18” oraz nazw  Beneficjenta, tytuł Projektu, cel i odbiorców Projektu.ę

3.
§ 3

1. Wykonanie materiałów promocyjnych nast pi w terminie do 14 dni kalendarzowych od dnia zawarcia umą owy.
2. Wykonawca dostarczy zamówione materiały do siedziby Zamawiaj cego na własny koszt.ą

§ 4



 

1. Za wykonanie przedmiotu niniejszej umowy Zamawiaj cy zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie ryczałtowe w kwocie:ą
- cena netto - …........................... (słownie: ..........................................)
- podatek VAT - …..................... (słownie: ….......................................)
- cena brutto - …..................... (słownie: 
…..........................................) 
2. Zmiana stawek podatku od towarów i usług nie wpływa na wysoko ć wynagrodzenia.ś
Koszty z tym zwi zane obci aj  Wykonawc . ą ąż ą ę
3. Płatno ć wynagrodzenia Wykonawcy dokonywana b dzie na podstawie prawidłowo wystawionej faktury VAT.ś ę
4. Zapłata nale no ci nast pi przelewem na rachunek bankowy w terminie do 30 dni od otrzymania wystawionej faktury VAT.ż ś ą
5. Wystawienie faktury VAT nast pi po odebraniu przez Zamawiaj cego prawidłowo wykonanego zamówienia.ą ą

§ 5
W terminie 7 dni od dnia podpisania umowy Wykonawca przedstawi Zamawiaj cemu wzory materiałów promocyjnych, o których mowa wą  
§ 2 ust. 1. Zamawiaj cy w terminie 3 dni od dnia otrzymania zatwierdzi przedło one wzory. W razie niezgodno ci przedstawionychą ż ś  
wzorów z poczynionymi ustaleniami,  Wykonawca zobowi zany b dzie do usuni cia niezgodno ci  w terminie  3 dni od daty zwrotuą ę ę ś  
niezaakceptowanych wzorów.

§ 6
Bie ca współpraca Stron na etapie realizacji umowy: ze strony Zamawiaj cego do kontaktów wyznaczona zostaje Pani Monika Szewczykżą ą  
ze strony Wykonawcy do kontaktów wyznaczony zostaje …................................................................................

§ 7
1.  Z  momentem  przekazania  wykonanych  materiałów  promocyjnych  Wykonawca  przenosi  na  Zamawiaj cego  ogół  autorskich  prawą  
maj tkowych do wykonanych materiałów.ą
2. Przeniesienie autorskich praw maj tkowych nast pi w szczególno ci, ale nie wył cznie na nast puj cych polach eksploatacji:ą ą ś ą ę ą
a)  stosowanie,  wy wietlanie,  przekazywanie,  przechowywanie,  uzyskiwanie  dost pu  i  inne  korzyś ę stanie
z utworów zgodnie z ich przeznaczeniem niezale nie od formatu, systemu lub standardu;ż
b)  trwałe  lub  czasowe  utrwalanie  lub  zwielokrotnianie  w  cało ci  lub  w  cz ci,  jakimikolwiek  rodkamiś ęś ś
i w jakiejkolwiek formie, niezale nie od formatu, systemu lub ż standardu, w tym wprowadzanie do pami ci komputera oraz trwałe lubę  
czasowe  utrwalanie  lub  zwielokrotnianie  takich  zapisów,  wł czaj cą ą
w to sporz dzanie ich kopii oraz dowolne korzystanie i rozporz dzanie tymi kopiami;ą ą
c) wprowadzanie do obrotu, u yczanie luż b najem oryginału albo egzemplarzy tych materiałów;
d) publiczne rozpowszechnianie, w szczególno ci udost pnianie w ten sposób, aby ka dy mógł mieć do niego dost p w miejscu i czasieś ę ż ę  
przez siebie wybranym, w szczególno ci elektroniczne udost pnianie na dś ę żą anie;
e) prawo do wykorzystywania materiałów do celów promocyjnych, a tak e do oznaczenia lub identyfikacji produktów i usług oraz innychż  
przejawów  działalno ci,  a  tak e  dla  celów  edukacyjnych  lub  szkoleniowych.  ś ż
3. Wynagrodzenie za przeniesienie autorskich praw maj tkowych, o którym mowa w niniejszym paragrafie obj te jest wynagrodzeniemą ę  
okre lonym w § 4 umowy.ś
4.  W  przypadku  rozwi zania  umowy  przed  jej  całkowitym  wykonaniem,  bez  wzgl du  na  przyczyną ę ę
i  sposób rozwi zania,  Wykonawca przeniesie  na Zamawiaj cą ą ego maj tkowe prawa autorskie  do wykonanych b d  te  wykonanychą ą ź ż  
cz ciowo materiałów na wskazanych w ust. 2 polach eksploatacji.ęś
5. Wykonawca o wiadcza, e stworzone utwory nie b d  naruszać praw osób trzecich w szczególno ci praw autorskich osób trzecich.ś ż ę ą ś  
Wykonawca  ponosi  z  tytułu  ewentualnych  narusze ,  o  których  mowań
w zdaniu poprzednim pełn  odpowiedzialno ć.ą ś



 

§ 8
1. Strony zastrzegaj  sobie mo liwo ć dokonania zmian postanowie  niniejszej umowy.ą ż ś ń
2.  Zmiana  postanowie  zawartej  umowy  mo e  nast pić  wył cznń ż ą ą ie  za  zgod  obu  stron  wyra oną ż ą
w formie pisemnego aneksu pod rygorem niewa no ci.ż ś

§ 9
1. Wykonawca zapłaci Zamawiaj cemu kary umowne:ą
a)  za  opó nienie  w  wykonaniu  przedmiotu  umowy  w  stosunku  do  terminów  wskazanych  w  umowieź
- w wysoko ci 1% warto ci bruttoś ś  wynagrodzenia, okre lonego w § 4 ust. 1 niniejszej umowy, za ka dy dzie  opó nienia,ś ż ń ź
b) w razie niewykonania lub nienale ytego wykonania przedmiotu umowy w wysoko ci 10% warto ci brutto wynagrodzenia, okre lonegoż ś ś ś  
w § 4 ust. 1,
c) za odst pienie od umowy pą rzez Wykonawc  na skutek okoliczno ci za które Zamawiaj cy nie odpowiada w wysoko ci 20% warto cię ś ą ś ś  
brutto wynagrodzenia ustalonego w § 4 ust. 1,
d) za odst pienie od umowy przez Zamawiaj cego z przyczyn le cych po stronie Wykonawcy w wysoko ci 20% warto cią ą żą ś ś  brutto 
wynagrodzenia ustalonego w § 4 ust. 1.
2. Zamawiaj cy zapłaci Wykonawcy kary umowne za odst pienie od umowy z przyczyn zale nych od Zamawiaj cego w wysoko ci 20%ą ą ż ą ś  
wynagrodzenia brutto okre lonego w § 4 ust. 1.ś
3. Zamawiaj cy zastrzega sobie prawo doą  odst pienia od umowy w sytuacji nienale ytego wykonywania przez Wykonawc  przedmiotuą ż ę  
umowy w szczególno ci nieterminowego jej realizowania, je eli Wykonawca pomimo dwukrotnego pisemnego wezwania Zamawiaj cegoś ż ą  
nie wykonuje jej nale ycie b d  terminowo.ż ą ź
4. Strony zastrzegaj  sobie prawo do odszkodowania na zasadach ogólnych, o ile wysoko ć faktycznie poniesionych szkód przekraczaą ś  
wysoko ć kar umownych.ś
5. Naliczone kary umowne nale ne Zamawiaj cemu zostan  potr cone z wynagrodzenia nale nego Wykonawcy za wykż ą ą ą ż onanie przedmiotu 
umowy.

§ 10
1. W sprawach nieuregulowanych niniejsz  umow  b d  miały zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.ą ą ę ą
2. Wszelkie spory zwi zane z umow  strony poddaj  rozstrzygni ciu s dowi wła ciwemu ze wzgl du na siedzib  ą ą ą ę ą ś ę ę Zamawiaj cego.ą

§ 11
Umowa niniejsza została sporz dzona w dwóch egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla ka dej ze stron.ą ż

…............................................................ …............................................................
         Zamawiaj cyą          Wykonawca


