ZARZADZENIE NR 0050.20.2019
WOJTA GMINY DOBROMIERZ
z dnia 11 lutego 2019 r.

w sprawie powolania Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych
w Urze¢dzie Gminy w Dobromierzu

Na podstawie art. 14 ust. 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 roku o ochronie informacji
niejawnych (Dz.U. z 2018 r., poz. 412, 650, 1000, 1083, 1669, z 2019 r. poz. 125), zarzadzam
co nastepuje:

§ 1. Powotuje Pana Wojciecha Kubusiak — Zastgpce Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego
w Dobromierzu na Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych w Urzg¢dzie Gminy

w Dobromierzu.

§ 2. Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych w Urzgdzie Gminy w Dobromierzu
podlega bezposrednio Wojtowi Gminy Dobromierz.

§ 3. Zadania Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych okres§la Zalacznik nr 1 do
zarzadzenia, zgodnie z art. 15 ust. 1 ustawy o ochronie informacji niejawnych.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt
(-) Jerzy Ulbin



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 0050.20.2019
Wojta Gminy Dobromierz z dnia 11 lutego 2019 r.

ZAKRES CZYNNOSCI
PELNOMOCNIKA DS. OCHRONY INFORMACJI NIEJAWNYCH
W URZEDZIE GMINY W DOBROMIERZU

1. Zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie srodkéw bezpieczenstwa
fizycznego.

2. Zapewnienie ochrony systemOow teleinformatycznych, w ktorych sa przetwarzane
informacje niejawne.

3. Zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych, w szczegdlnosci szacowanie
ryzyka.

4. Kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisow o ochronie tych
informacji, w szczegolnosci okresowa ( nie rzadziej niz raz na trzy lata ) kontrola ewidencji,
materialéw 1 obiegu dokumentow.

5. Opracowywanie 1 aktualizowanie, wymagajacego akceptacji Wojta, planu ochrony
informacji niejawnych w Urzedzie, w tym w razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego
1 nadzorowanie jego realizacji.

6. Prowadzenie szkolen w zakresie ochrony informacji niejawnych.

7. Prowadzenie zwyktych postgpowan sprawdzajacych oraz kontrolnych postgpowan
sprawdzajacych.

8. Prowadzenie aktualnego wykazu os6b zatrudnionych w Urzedzie, ktére posiadaja
uprawnienia do dostgpu do informacji niejawnych lub ktérym cofnigto takie uprawnienia.

9. Przekazywanie odpowiednim stuzbom danych o0s6b uprawnionych do dostepu do
informacji  niejawnych, a takze osoOb, ktorym odmoéwiono takiego dostgpu.



