ZARZADZENIE NR 0050. 29. 2019
WOJTA GMINY DOBROMIERZ

z dnia 7 marca 2019 r.
zmieniajace zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu pracy Urzedu Gminy Dobromierz

Na podstawie art. 104' ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2018 r.
poz. 917 z pdézn. zm.) i art. 42 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
(Dz. U. z 2018 r. poz. 1260 z p6zn. zm.) zarzadza si¢, co nast¢puje:
§ 1.W zalaczniku do zarzadzenia Nr 64/09 Wojta Gminy Dobromierz z dnia 15 czerwca 2009 r.
w sprawie ustalenia Regulaminu pracy Urzedu Gminy Dobromierz wprowadza si¢ nastgpujace
zmiany:
1. W rozdziale I — Przepisy wstepne:

1) w § 3 dodaje si¢ ,,ust. 3, ust. 4 i ust. 5 w brzmieniu:

,.3.Na terenie urzedu prowadzona jest rejestracja obrazu (monitoring wizyjny).
4.Informacja dotyczaca uregulowan prawnych w zakresie stosowania monitoringu wizyjnego

w urzedzie okreslona zostata w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

5. Pracodawca przed dopuszczeniem pracownika do pracy przekazuje mu informacjeg, o ktorej
mowa w ust. 4. Informacje¢ zalacza si¢ do akt osobowych pracownika”.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Regulamin wchodzi w zycie po uptywie dwoch tygodni od podania jego tresci do wiadomosci
pracownikow.

Wit
(-) Jerzy Ulbin



Zatacznik

do Zarzadzenia

Wojta Gminy Dobromierz
Nr 29 z dnia 7.03.2019 1.

Informacja dotyczaca uregulowan prawnych w zakresie stosowania monitoringu
wizyjnego w Urzedzie Gminy Dobromierz

CEL ZASTOSOWANIA MONITORINGU:

1.

Celem zastosowania systemu monitoringu wizyjnego jest zapewnienie bezpieczenstwa
pracownikow 1 0sob przebywajacych na terenie Urzgdu Gminy Dobromierz oraz ochrony
mienia, a takze zachowania w tajemnicy informacji, ktorych ujawnienie mogltoby narazié¢
Urzad na szkodg.

Monitoring wizyjny wprowadzony jest na terenie Urzedu, tj. w jego obiektach i na terenie
nieruchomosci nalezacych do niego.

Nadzoér w postaci monitoringu wizyjnego prowadzony jest aby rejestrowaé zdarzenia w
kontekscie ustalenia ewentualnych sprawcéw czynow nagannych: zniszczenie mienia,
kradzieze, dewastacja mienia, a takze wyjasnienia sytuacji konfliktowych. System
rejestracji zdarzen ma na celu umozliwienie identyfikacji sprawcow oraz odzyskanie
potencjalnie utraconego mienia.

Nagrania obrazu w ramach systemu monitoringu wizyjnego Urzad przetwarza wytacznie
do celow, dla ktérych zostaty one zebrane.

ZAKRES STOSOWANIA MONITORINGU:

1.

System monitoringu wizyjnego sktada si¢ z nastepujacych elementow:

1) kamery rejestrujace zdarzenia,

2) rejestrator rejestrujacy materiat wideo na dysku twardym.

Zakres mozliwie przetwarzanych informacji w powiazaniu z wizerunkiem utrwalonym na
urzadzeniu monitorujacym jednostke:

1) nr rejestracyjny pojazdu,

2) czas 1 miejsce zdarzenia objetego monitoringiem wizyjnym,

3) sposob zachowania si¢ 0sob, ktorych wizerunek utrwalono na urzadzeniu rejestrujacym
obraz.

System monitoringu wizyjnego funkcjonuje calodobowo, a zapisany materiat
przechowywany jest na elektronicznym nosniku przez okres nie dtuzszy niz 90 dni, chyba,
ze zajdzie uzasadniona konieczno$¢ przechowywania zapisu z monitoringu dla celow
dowodowych w postepowaniu przygotowawczym prowadzonym przez stosowne organy.
W przypadku, w ktérym nagrania obrazu stanowia dowod w postgpowaniu prowadzonym
na podstawie przepisOw prawa powszechnie obowiazujacego lub pracodawca powziat
wiadomos¢, iz moga one stanowi¢ dowod w postepowaniu, termin okre§lony w ust. 3 ulega
przedtuzeniu do czasu prawomocnego zakonczenia postepowania.

. Po uptywie okresow, o ktérych mowa w ust 3 1 4, uzyskane w wyniku monitoringu

wizyjnego nagrania obrazu zawierajace dane osobowe podlegaja zniszczeniu, o ile
przepisy odrgbne nie stanowia inaczej.
Udostgpnianie kopii zapisOw z systemu monitoringu wizyjnego odbywa si¢ na zasadach
Scisle okreslonych w przepisach prawa.

MIEJSCA STOSOWANIA MONITORINGU:



. Miejsca objgte monitoringiem wizyjnym:
1) czgsci zewngtrzne infrastruktury Urzedu Gminy Dobromierz:

a) parking i wejécie do budynku Urzedu,

b) wejscia do budynku Urzedu od strony kottowni,

c) parking ul. Sw. Piotra i Pawta w Dobromierzu,
2) czgsci wewnetrzne infrastruktury Urzedu Gminy Dobromierz:

a) I pigtro klatki schodowej A w zakresie wejscia gtownego i1 okienka kasowego,

b) I pigtro klatki schodowej B w zakresie wejscia gldownego 1 drzwi do biura ewidencji

ludnosci i dowodow osobistych oraz USC.

. Sposéb prowadzenia monitoringu wizyjnego nie narusza godnosci oraz innych dobr
osobistych pracownika i 0sob przebywajacych na terenie Urzedu.
. Pomieszczenia i1 teren monitorowany oznaczone sa w sposob widoczny i czytelny, za
pomoca odpowiednich znakow. Dodatkowo kazda osoba, ktorej dane, w postaci wizerunku
lub np. numeru rejestracyjnego, przetwarzane sa w zwiazku z prowadzeniem monitoringu
wizyjnego ma prawo do uzyskania szczegdtowych informacji o zakresie prowadzonego
monitoringu wizyjnego, w sposob wskazany na oznaczeniach.
. Administratorem danych osobowych zgromadzonych w zwiazku z prowadzeniem
monitoringu wizyjnego jest pracodaweca.
. Osoba, ktorej dane sa przetwarzane w zwiazku z prowadzeniem monitoringu wizyjnego
ma prawo dostgpu do danych, zadania ograniczenia ich przetwarzania, prawo do
przenoszenia danych, a takze - w przypadkach przewidzianych przepisami prawa — zadania
zaprzestania przetwarzania danych, ich usunigcia lub sprzeciwu wobec przetwarzania
danych, jak réwniez prawo do zlozenia skargi do organu nadzorczego monitorujacego
przestrzeganie przepisdw prawa w zakresie ochrony danych osobowych, tj. Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.
. Urzad jako administrator danych wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych nadzorujacego
prawidtowo$¢ przetwarzania danych osobowych, z ktorym mozna skontaktowaé sig¢ pod
adresem e-mail: rodo@dobromierz.pl.

Niniejszym oswiadczam, ze przed dopuszczeniem do pracy pracodawca przekazal mi
informacje, o ktorej mowa wyze;j.

Potwierdzam odbior

data i czytelny podpis pracownika

Wojt
(-) Jerzy Ulbin



