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ZARZADZENIE NR 0050.117.1.2019
WOJTA GMINY DOBROMIERZ
z dnia 30 wrzes$nia 2019 r.

w sprawie szczegolowych zasad rachunkowosci Srodkéw unijnych na finansowanie
projektu ROZWOJ EDUKACJI NA TERENIE GMINY DOBROMIERZ w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Dolnoslaskiego 2014 — 2020
wspolfinansowanego ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci ( Dz. U.
2018 r. 395 z pozn. zm.), szczegdlnych ustalen zawartych w art. 40 ustawy z 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869)), rozporzadzenia Ministra
Finanséw z 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych  jednostek  budzetowych majacych siedzibg poza  granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r., poz. 1911) oraz rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdlowej klasyfikacji dochodéw,
wydatkéw, przychodow 1 rozchodow oraz $rodkéw pochodzacych ze zrodet
zagranicznych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1053 z p6zn. zm.), zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sig, jako obowiazujace zasady (polityk¢) rachunkowosci, instrukcje
obiegu i kontroli dokumentow finansowych, procedury kontroli finansowej §rodkow
unijnych otrzymanych na finansowanie projektu.

§ 2. Zobowiazuj¢ wszystkich pracownikow zaangazowanych przy realizacji projektu do
przestrzegania i stosowania procedur zawartych w zalaczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Kontrolg nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.
§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowiazujaca od dnia

podpisania umowy.

Woéjt Gminy
Jerzy Ulbin
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do Zarzadzenia Nr 0050.117.1.2019

Wojta Gminy Dobromierz

z dnia 30 wrzes$nia 2019 1.

ZASADY (POLITYKA) RACHUNKOWOSCI PROJEKTU
ROZWOJ EDUKACJI NA TERENIE GMINY DOBROMIERZ
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslaskiego
2014 — 2020 wspolfinansowanego ze Srodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego

1. ZASADY OGOLNE

1. Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji
majatkowej i finansowej realizowanego projektu ROZWOJ EDUKACIJI NA TERENIE
GMINY DOBROMIERZ w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Dolnoslaskiego 2014 — 2020 wspotfinansowanego ze srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego

Cel zadania a zarazem znaczenie rachunkowosci jest wyrazone w zasadach: ciaglosci,
jawnosci 1 przejrzystosci, memoriatowej 1 kasowej, jasnego i rzetelnego obrazu.

2. Gmina Dobromierz na realizacje projektu posiada wyodrebniony rachunek bankowy o
numerze 21 1600 1462 1016 7846 3000 0036 prowadzony przez bank BNP Paribas
O/Swidnica. Do dysponowania $rodkami pienieznymi znajdujacymi si¢ na rachunku
bankowym upowaznione sa osoby zgodnie z karta wzoréw podpisow.

3. Beneficjentem srodkow finansowych z Unii Europejskiej w zakresie realizacji projektu
ROZWOJ EDUKACIJI NA TERENIE GMINY DOBROMIERZ w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Dolnoslaskiego 2014 — 2020
wspotfinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego jest Gmina
Dobromierz, realizatorem sa szkoty podstawowe, tj: Szkota Podstawowa im. Jana
Brzechwy w Dobromierzu, Szkota Podstawowa im. Janusza Korczaka w Gniewkowie i
Szkota Podstawowa im. Henryka Sienkiewicza w Roztoce.

Ksiggi rachunkowe projektu prowadzone sa w jednostce budzetowej w siedzibie Urzgdu
Gminy w Dobromierzu P1. Wolnosci 24.

Ksiggi rachunkowe prowadzone sa za pomoca programu ,,Ksiggowos¢ budzetowa” firmy
Ustugi Informatyczne INFO — SYSTEM Roman 1 Tadeusz Groszek sp. j. Legionowo, ul.
Pilsudskiego 31/240. Kazdy uzytkownik  programu posiada indywidualne hasto
zabezpieczajace dostgp do wprowadzania danych.

4. Operacje w zakresie dochodow budzetowych z tytutu przyznanej pomocy ujmowane sa
w ksiggach gminy (organu), wydatki na realizacj¢ projektu ujmowane sa w planie

Projekt wspolfinansowany przez Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego
»R0zwdj edukacji na terenie Gminy Dobromierz”

RPDS.10.02.04-1Z.00-02-302/18



Fundusze DOLNY Unia Europejska

Europejskie SLASK Europejski Fundusz Spoteczny
Program Regionalny 4

finansowym jednostki budzetowej (urzedu gminy) w odpowiednich dziatach klasyfikacji
budzetowe;.

5. Rachunkowo$¢ budzetu (organu) obejmuje operacje kasowe, tj. przeplywy srodkow, a
rachunkowo$¢ w jednostce budzetowej (urzad gminy) — koszty, wydatki, rozrachunki
miedzy kontrahentami. Wydatki ujmuje si¢ w rozbiciu na : $rodki unijne oraz udziat
gminy z odpowiednia czwarta cyfra klasyfikacji budzetowe;.

II. KLASYFIKACJA BUDZETOWA

Ewidencja ksiggowa projektu prowadzona jest w sposob umozliwiajacy identyfikacje
zadania, poprzez nadanie kodu zadania, zgodnie z klasyfikacja budzetowa okreslona w
rozporzadzeniu Ministra Finanséw z 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz
planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r., poz. 1911).

Projekt ”Rozwdj edukacji na terenie Gminy Dobromierz”

Dzial 801 rozdzial 80195

paragrafy wydatkow biezacych w podziale na finansowanie:
(7) z budzetu Srodkow europejskich,

(9) budzet krajowy

III. OBIEG, OPIS I KONTROLA DOKUMENTOW KSIEGOWYCH

1. Realizacja wydatkéw nastepuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami,
aneksami i harmonogramami, na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych i
zatwierdzonych dokumentéw ksiggowych.

2. Ptatnosci dokonywane sa w formie bezgotdowkowej w Platformie Finansowej dla Firm,
w systemie komputerowym bankowoséci elektronicznej TeleBGZ, na podstawie
dokumentow  ksiggowych  stwierdzajacych konieczno$¢ dokonania przelewu.
Potwierdzeniem dokonania przelewu jest wyciag bankowy.

3. Dowody ksiggowe (faktury) powinny zawieraé nastgpujace elementy opisu:

Projekt wspolfinansowany przez Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego
»R0zwdj edukacji na terenie Gminy Dobromierz”

RPDS.10.02.04-1Z.00-02-302/18



Fundusze DOLNY Unia Europejska | +*"*

EUI‘Op_EjSkIE SLASK Europejski Fundusz Spoteczny .
Program Regionalny d

*
* oy

Wydatek finansowany z projektu ,,Rozwdj edukacji na terenie Gminy Dobromierz”
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslaskiego

2014 — 2020 wspolfinansowanego ze Srodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego,
Na podstawie UMOWY NI ..ccuiiiineriinreinereinreinecenecnns Zdnia.....cooiiiiiiiiiiiiiiiiainnn,
dla SZKoly POAStAWOWE] «.ovuviiiniiiiiiiniiiieiiiniiieiiinicinriisatssnsssnssssnscsnsssssssnssns

w tym:

- kwota dotacji UE.......ccccovviiiiniiiniiiiniiinicinnens
- kwota dotacji MF......cccccovieiiiiiiiiiiiiiiiinninnnnns
- kwota wkladu wlasnego ..........cceeviiiinniiinnnen.

4. Dowody ksiggowe (faktury) dotyczace zatwierdzenia 1 akceptacji projektu
finansowanego ze $rodkdéw unijnych, pod wzgledem merytorycznym podpisywane sa
przez Sekretarz Gminy Dobromierz, ktéra poswiadcza faktyczne 1 prawidtowe
poniesienie wydatkow oraz wysokos¢ kosztow kwalifikowanych, sprawdza czy dane
zawarte na dowodach ksiggowych sa zgodne z zawarta umowa o dofinansowanie
projektu, umowa z wykonawca zadania, harmonogramem rzeczowo — finansowym. Pod
wzgledem formalnym i rachunkowym podpisywane sa przez pracownika Referatu
Finans6éw, Planowania i Budzetu oraz zatwierdzone do wyptaty podpisami Wojta gminy 1
Skarbnika lub innych 0s6b upowaznionych.

Wykaz stosowanych pieczeci:

Projekt wspolfinansowany przez Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego
»R0zwdj edukacji na terenie Gminy Dobromierz”

RPDS.10.02.04-1Z.00-02-302/18



Europejskie
Prograrpnﬁjegionalny SLASK

E Fundusze D_OLNY

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

5. Pracownik Referatu Organizacyjno - Prawnego realizujacego projekt przygotowuje
wnioski o ptatnos¢ z cze$cia sprawozdawcza z przebiegu realizacji projektu w sposob

prawidtowy, terminowy i rzetelny oraz przesyta je do Instytucji Zarzadzajace;.
Dokumenty, ktore nalezy dotaczy¢ do wniosku o ptatnos¢ okresla umowa.

IV. EWIDENCJA KSIEGOWA DOKUMENTOW I OPERACJI FINANSOWYCH

1.

Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z wykorzystaniem funduszy

pomocowych w Organie Gminy korzysta si¢ z bilansowych kont syntetycznych:

133 — Rachunek budzetu

140 — Srodki pieniezne w drodze

223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych
901 — Dochody budzetu

902 — Wydatki budzetu

960 — Skumulowane wyniki budzetu

961 — Wynik wykonania budzetu

Lp Tre$¢ operacji Wn Ma
1 | Wplyw dotacji na wydzielony rachunek bankowy 133 901 (klasyfikacja
pro _] ektu budzetowa)
2 | Przekazanie srodkéw wilasnych z rachunku budzetu na 140 133
wyodrebniony rachunek bankowy projektu
3 Wplyw $rodkéw wilasnych z rachunku budzetu na 133 140
wyodrgbniony rachunek bankowy projektu
4 | Zaptata faktury z wydzielonego rachunku bankowego 223 133
projektu
5 Sprawozdanie miesigczne jednostki budzetowej z 902 223
wykonania wydatkéw budzetowych zwiazanych z
realizacja zadania (Rb-28S)
6 | Przeksiggowanie rocznych wydatkéw i dochodow:
a) wydatki zrealizowane ze srodkow
pomocowych i srodkéw wlasnych 961 902
b) b) dochody pochodzace z funduszy 901 961
c) dochody zrealizowane ze srodkow wilasnych 901 961
d) przeksiggowanie w roku nastgpnym pod data
zatwierdzenia bilansu 961 960

2. Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z wykorzystaniem funduszy
pomocowych w Urzg¢dzie Gminy — jednostce budzetowej — korzysta si¢ z bilansowych
kont syntetycznych:

130 — Rachunek biezacy jednostki — Wydatki
201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych
225 — Rozrachunki z budzetami,
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229 — Pozostale rozrachunki publicznoprawne,

231 — Rozrachunki z tytulu wynagrodzen,

401 — Zuzycie materiatdow 1 energii,

402 — Ustugi obce,

404 — Wynagrodzenia,

405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia,
409 — Pozostale koszty rodzajowe,

800 — Fundusz jednostki

860 — Wynik finansowy

Konta pozabilansowe:

998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Lp | Tre$¢ ewidencji ksiggowej Wn Ma
1 Wydatki objgte planem finansowym UG zrealizowane z
rachunku bankowego w postaci przelewu z tytutu :
- wynagrodzen koordynatorow projektu, 231
- potracen od wynagrodzen, 225,229
- zakupu materiatéw, 401 130
- zaplaty za ustugi, 402
- podréze shuzbowe 409
Naliczenie wynagrodzen brutto 404 231
Potracenia z tytutu:
- podatku dochodowego od 0s6b fizycznych, 225 231
-sktadek ZUS ptaconych z wiasnych srodkéw
pracownikow 229 231
- naliczone sktadki ZUS ptacone przez pracodawce 405 229
- zasitki pokrywane przez ZUS 229 231
3 Przeksiggowanie na podstawie sprawozdan miesigcznych 223 800
Rb-28S , zrealizowanych wydatkow na realizacje
projektu za dany miesiac
4 Przeniesienie rocznej sumy kosztow na koniec roku 860 401, 402,
obrotowego 404, 405,
409

V. SPRAWOZDAWCZOSC I ROZLICZENIA W TRAKCIE

POSZCZEGOLNYCH ETAPOW DZIALANIA — OKRESLENIE OSOB

ODPOWIEDZIALNYCH

1.Beneficjent jest odpowiedzialny za poprawnos¢ wydatkowania catosci (100%) srodkow

przeznaczonych na dany projekt.
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2. Umowa z wykonawcami jest zawierana zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa,
w tym z przepisami prawa zaméwien publicznych.

3. Projekt realizowany ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslaskiego 2014 — 2020.

4. Nadzor nad realizacja projektu petni Koordynator Projektu (Sekretarz Gminy) , ktory
odpowiada za:

1). Koordynacj¢ zadan wynikajacych z projektu w ramach struktury wewngtrznej urzedu,

2). Dostepnos¢ do dokumentéw merytorycznych i rachunkowych oraz ich ochrong przed
niekontrolowanymi zmianami,

3). Dokonywanie oceny kwalifikowalno$ci wydatkow ponoszonych w realizacji projektu,
w tym prowadzenie czynnos$ci zmierzajacych do wyjasnien wszystkich przypadkoéw
poniesienia przez jednostke wydatkéw, ktorych kwalifikowalnos¢ budzi watpliwosci,

4). Sporzadzenie wniosku o platno$¢ oraz sprawozdah z przebiegu realizacji projektu w
sposob terminowy i rzetelny, zgodnie z zawarta umowa o dofinansowanie,

5). Udostgpnienie dokumentacji zwiazanej z projektem a bgdacej w posiadaniu urzedu
gminy podmiotom uprawnionym do przeprowadzenia kontroli realizacji projektu,

6). Prawidlowe przechowywanie dokumentacji zwiazanej z realizacja projektu i
przyznana pomoca zarowno w trakcie realizacji projektu jak i po jego zakonczeniu.

5. Nadzoér merytoryczny nad realizacja projektu petni podinspektor ds. pozyskiwania
srodkéw pozabudzetowych, ktory odpowiada za:

1). Przygotowywanie zlecen, zamowien, umow zwiazanych z realizacja projektu,

2) Zgodnos¢ realizacji projektu z zawarta umowa/zamowieniem/zleceniem z wykonawca
3) Zgodnos¢ realizacji projektu z harmonogramem rzeczowo — finansowym stanowiacym
zalacznik do umowy o dofinansowanie

4) Kompletowanie oraz opis dokumentoéw dotyczacych realizacji projektu

5) Monitorowanie projektu pod katem realizacji zgodnie z zawarta umowa o
dofinansowanie

6) Przygotowanie na potrzeby wniosku o ptatno$¢ oraz sprawozdawczo$ci informacji z
postgpu rzeczowego

7) Promowanie projektu, zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie

6. Za realizacje projektu w zakresie prowadzenia wyodrgbnionej ewidencji ksiggowe;j
projektu odpowiada inspektor ds. wydatkow budzetowych

VI. PRZECHOWYWANIE I ARCHIWIZACJA DOKUMENTOW PROJEKTU

1. Referat Finanséw Planowania i Budzetu Urzedu Gminy w Dobromierzu prowadzi
ksiggi rachunkowe projektu oraz przechowuje dokumenty ksiggowe.

2. Wszystkie oryginalne dowody zrédtowe, w tym dowody ksiggowe dotyczace realizacji
projektu sa przechowywane w wydzielonych segregatorach, ktére przechowywane sa w
siedzibie Urzgdu Gminy w Dobromierzu.
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3. Dokumenty przechowywane sa w wydzielonych segregatorach z oznakowaniem
zgodnym z zasadami promocji projektu, przez okres ustanowiony w umowie o0
dofinansowanie.

4. Po zakonczeniu realizacji projektu i rozliczeniu finansowym przez Instytucje
Zarzadzajaca, dokumentacja dotyczaca projektu zostanie przekazana do archiwum
zaktadowego znajdujacego si¢ w siedzibie Urzgdu Gminy w Dobromierzu.
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Miejscowos¢, data.....................
ZAPOTRZEBOWANIE

_ nasrodki finansowe z realizacji projektu
»ROZWOJ EDUKACJI NA TERENIE GMINY DOBROMIERZ”
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