ZARZADZENIE NR 0050.142.2019
WOJTA GMINY DOBROMIERZ
z dnia 4 grudnia 2019 r.

w sprawie powolania Komisji przetargowej do przeprowadzenia postepowania dla zadania
»Zapewnienie uczniom przewozu do placowek oswiatowych na terenie gminy Dobromierz w
okresie od 2 stycznia 2020 r. do 30 czerwca 2020 r. przez zakup biletéw miesiecznych”

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2019 r. poz. 506 z p6zn. zm.) oraz art. 19 ust. 2 i art. 21 ust. 1 - 3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843), zarzadza si¢, co
nastepuje:

§ 1. Powotuje si¢ komisje przetargowa do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia
w trybie przetargu niecograniczonego dla zadania ,,Zapewnienie uczniom przewozu do placéwek
oSwiatowych na terenie gminy Dobromierz w okresie od 2 stycznia 2020 r. do 30 czerwca 2020
r. przez zakup biletéw miesiecznych” w nast¢pujacym sktadzie:

1. Edward Krumplewski - przewodniczacy komisji
2. Joanna Burban - cztonek komisji
3. Elzbieta Hubar - cztonek komisji
4. Joanna Janicz - cztonek komisji

§ 2. W celu zapewnienia sprawno$ci dzialania Komisji, okreslenia trybu jej pracy oraz zakresu
obowigzkow cztonkow komisji, ustala si¢ regulamin pracy komisji stanowiacy zalacznik
do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

WOJT
(-) Jerzy Ulbin
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Zakacznik
do Zarzadzenia Nr 0050.142.2019
Woéjta Gminy Dobromierz
z dnia 4 grudnia 2019 .

REGULAMIN
trybu pracy komisji przetargowej

Komisja przetargowa dziala w oparciu o przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 204 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843) oraz przepisow aktow wykonawczych wydanych na jej
podstawie.

Komisja przetargowa jest powotywana do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia

w trybie przetargu nieograniczonego dla zadania ,,Zapewnienie uczniom przewozu do placéwek

oswiatowych na terenie gminy Dobromierz w okresie od 2 stycznia 2020 r. do 30 czerwca

2020 r. przez zakup biletow miesi¢cznych”.

Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym Woéjta Gminy powotywanym do oceny spetniania

przez wykonawcow warunkéw udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia oraz badania

i oceny ofert.

Cztonkoéw komisji przetargowej powotuje i odwotuje Wojt Gminy.

Przewodniczacy komisji ponosi odpowiedzialno$¢ za analize i oceng ofert, przedstawienie Wojtowi

propozycji wykluczenia oferentdw, odrzucenia ofert, wyboru najkorzystniejszej oferty lub

uniewaznienia postgpowania.

Zakres obowiazkow i odpowiedzialnosci cztonkow komisji przetargowe; :

a) Edward Krumplewski — prowadzenie posiedzenia komisji, analiza i ocena ofert, przedstawienie
Wojtowi propozycji wykluczenia oferentéw, odrzucenia ofert, wyboru najkorzystniejszej oferty
lub wniosku 0 uniewaznienie postgpowania,

b) Joanna Burban - analiza i ocena ofert, prowadzenie dokumentacji postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego, prowadzenie protokotu postepowania, wypetnianie odpowiednich
drukow protokotu oraz obstuga administracyjno biurowa, poprawianie w tekscie ofert
oczywistych omytek pisarskich oraz omylek rachunkowych w imieniu Zamawiajacego.

c) Elzbieta Hubar - analiza i ocena ofert pod wzgledem finansowym, badanie sposobu obliczenia
ceny przez wykonawce,

d) Joanna Janicz — ustalenie wartosci zamowienia, przygotowanie opisu przedmiotu zamdwienia,
analiza i ocena ofert,

Cztonkowie komisji ponoszg imienng odpowiedzialno$§¢ za zgodne z prawem przeprowadzenie

wyzej wskazanych czynnosci.

Do zadan komisji zwigzanych z przygotowaniem postepowania o udzielenie zamoOwienia

publicznego, nalezy przygotowanie i przekazanie do zatwierdzenia przez Wojta:

a) propozycji wyboru trybu udzielenia zamowienia wraz z uzasadnieniem,

b) projektu specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,

C) wniosku o wszczecie postgpowania,

d) udzielanie wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

Do zadan komisji w zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdowienia publicznego

nalezy w szczegodlnosci:

a) udostepnianie specyfikacji istotnych warunkow zamowienia,

b) otwarcie ofert,

C) ocena spelnienia warunkéw stawianych wykonawcom,

d) przedstawianie propozycji wykluczenia wykonawcow, odrzucenia ofert w przypadkach
przewidzianych ustawa,

e) ocena ofert nie podlegajacych odrzuceniu,

f) przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej badz uniewaznienia postepowania
0 udzielenie zamowienia,

g) sporzadzenie odpowiedniej dokumentacji wedtug drukow ZP.

Cze$¢ jawna posiedzenia komisji przetargowe;j:

1)  komisja przetargowa dokonuje otwarcia ofert w terminie i miejscu okreslonym w specyfikacji

istotnych warunkoéw zamowienia,



2)

3)

4)

przewodniczacy komisji przetargowej informuje o:

a) kwocie jakg zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

b) sktadzie komisji,

c) ilosci ofert, ktore wpltynelty w wyznaczonym terminie,

przewodniczacy otwiera koperty, podajac nazwy firmy oraz adresy wykonawcdéw, a takze
informacje dotyczace ceny oferty,

przewodniczacy zamyka czg$¢ jawng posiedzenia.

11. Cze$¢ niejawna posiedzenia komisji przetargowej:

1)

2)

3)

4)

5)
6)
7)
8)
9)

10)

przed przystapieniem do pordwnania ofert czlonkowie komisji sktadajg pisemne

oswiadczenie, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznania, pisemne

oswiadczenie o braku lub istnieniu okoliczno$ci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy

Z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamowien publicznych,

w przypadku zlozenia przez czlonka komisji oswiadczenia o zaistnieniu okolicznoSci,

0 ktorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamowien

publicznych, przewodniczacy komisji niezwlocznie wylacza cztonka komisji z dalszego

udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego,

informacj¢ o wyltaczeniu czlonka komisji, przewodniczacy komisji przekazuje Wojtowi,

ktory w miejsce wylaczonego czltonka moze powota¢ nowego cztonka komisji. Wobec

przewodniczacego komisji czynno$ci wytaczenia dokonuje bezposrednio Wojt Gminy,

komisja przetargowa sprawdza, czy oferty wptynglty w terminie oraz czy wszystkie oferty

odpowiadaja warunkom i zasadom okreslonym w ustawie i specyfikacji istotnych warunkow

zamoOwienia tzn.:

a) sprawdza, czy w ofertach nie wystepuja oczywiste omyltki i ewentualnie je poprawia
zawiadamiajac o tym fakcie oferenta,

b)  sprawdza czy oferty nie zawieraja btedow formalnych,

c) dokonuje oceny spelnienia warunkoéw wymaganych od oferentow.

w przypadku stwierdzenia, iz jakakolwiek oferta kwalifikuje si¢ do wykluczenia komisja

przygotowuje zawiadomienie o wykluczeniu z postgpowania,

oferta, ktora zostata wykluczona z postgpowania, nie jest rozpatrywana,

komisja przetargowa odrzuca oferty na podstawie art. 89 ustawy;,

w przypadku zaistnienia podstaw do uniewaznienia postgpowania okreslonych w art. 93

ustawy, komisja wystepuje do Wojta wskazujac podstawy prawne oraz okolicznosci, ktdre

spowodowatly konieczno$¢ uniewaznienia postepowania,

komisja przygotowuje zawiadomienie o wykluczeniu z postgpowania, odrzuceniu oferty,

uniewaznieniu postgpowania, zawierajace uzasadnienie faktyczne i prawne,

komisja dokonuje oceny ztozonych ofert zgodnie z kryteriami opisanymi w specyfikacji

istotnych warunkow zamowienia,

12. Po podpisaniu zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty przez komisje i jego
zatwierdzeniu przez Wojta, wyniki postgpowania podaje si¢ do publicznej wiadomosci poprzez
zamieszczenie ogloszenia na tablicy ogloszen w siedzibie zamawiajacego, umieszczenia na stronie
internetowej oraz powiadamia si¢ wszystkich uczestnikow postepowania o jego rozstrzygnieciu.

13. Komisja przetargowa zobowigzana jest sporzadzi¢ dokumentacj¢ z przeprowadzonych postgpowan.

WOJT
(-) Jerzy Ulbin



