ZARZADZENIE NR 0050.156.2019
WOJTA GMINY DOBROMIERZ
z dnia 31 grudnia 2019 r.

w sprawie rozliczania platnosci podatku VAT w Gminie Dobromierz oraz jednostkach
organizacyjnych za posrednictwem metody podzielonej platnosci (split payment)

Na podstawie art. 30 ust. 1 1 art. 33 ust. 1, ust. 3 1 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506 ze zm.), w zwiazku z art. 1 ustawy z dnia 9
sierpnia 2019 r. o zmianie ustawy o podatku od towaréw i ustug oraz niektérych innych ustaw (Dz.
U. 22019 r. poz. 1751), zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. Gmina Dobromierz oraz jej jednostki organizacyjne dokonujace zakupéw w imieniu i na rzecz
Gminy Dobromierz maja obowiazek stosowania modelu podzielonej ptatnosci przy dokonywaniu
ptatnosci za faktury od dnia 01 stycznia 2020 r.

§ 2. Mechanizm podzielonej ptatnos$ci moze by¢ stosowany wytacznie w odniesieniu do transakcji
dokonywanych przez podatnikéw VAT na rzecz innych podatnikow VAT. Realizacji zaptaty w
ramach podzielonej ptatno$ci ma zastosowanie jedynie do faktur z wykazana kwota podatku VAT.

§ 3. Mechanizm podzielonej ptatnosci moze by¢ stosowany wytacznie przy ptatnosciach
bezgotdéwkowych realizowanych za posrednictwem polecenia przelewu. Nie ma zastosowania przy
innych formach rozliczen bezgotéwkowych.

§ 4. Gmina Dobromierz i kazda jednostka organizacyjna Gminy Dobromierz posiada utworzony
przez bank wyodrgbniony rachunek VAT dla wszystkich posiadanych rachunkéw rozliczeniowych.

§ 5. W przypadku koniecznoS$ci utworzenia wigcej niz jednego wydzielonego rachunku VAT,
jednostka organizacyjna Gminy Dobromierz wystepuje samodzielnie do banku z dyspozycja o
utworzenie dodatkowych rachunkéw VAT, informujac o tym Urzad Gminy Dobromierz — Referat
Planowania Budzetu i Finansow.

§ 6. Gmina Dobromierz posiada gtowny, wydzielony rachunek VAT scentralizowany dla rozliczen
Gminy Dobromierz z Urzgdem Skarbowym w zakresie podatku VAT.

§ 7. W przypadku otrzymania na rachunek VAT ptlatnosci z tytutu faktury wystawionej przez
innego podatnika niz Gmina Dobromierz (btedna wptata), dana jednostka organizacyjna Gminy
Dobromierz, ktora otrzymata taka ptatnos$¢, zobowiazana jest do przelania otrzymanych kwot za
pomoca mechanizmu podzielonej ptatnosci na rachunek VAT, z ktérego otrzymata btgdna wplate.

§ 8. Jednostka organizacyjna Gminy Dobromierz przekazuje kwotg podatku VAT do zaptaty
wynikajaca z czastkowej deklaracji VAT-7e na wydzielony rachunek VAT scentralizowany Gminy
Dobromierz w nastgpujacy sposob:

1. w przypadku posiadania catek kwoty podatku VAT na wlasnym wyodrgbnionym rachunku
VAT, jednostka organizacyjna kwotg te przekazuje za posrednictwem podzielonej platnosci
na rachunek VAT scentralizowany Gminy Dobromierz z uzyciem komunikatu ,,przekazanie
wlasne”.

2. w przypadku posiadania czesci kwoty podatku VAT na wtasnym wyodrebnionym rachunku
VAT, jednostka organizacyjna dokonuje dwoch przelewow:



a) do wysokosci zgromadzonych srodkow na wiasnym wyodrgbnionym rachunku VAT za
posrednictwem metody podzielonej ptatnosci na rachunek VAT scentralizowany Gminy
Dobromierz z uzyciem komunikatu ,,przekazanie wiasne”,

b) pozostata kwote podatku VAT przelewem tradycyjnym z rachunku biezacego lub
pomocniczego, innego niz wyodrgbniony rachunek VAT jednostki na rachunek VAT
scentralizowany Gminy Dobromierz.

3. w przypadku braku $§rodkéw na wyodrgbnionym rachunku VAT, jednostka dokonuje wplaty
podatku VAT przelewem tradycyjnym w catosci ze swojego rachunku na rachunek VAT
scentralizowany Gminy Dobromierz..

§ 9. W przypadku sprzedazy towardéw i ustug, o ktérych mowa w zataczniku nr 15 ustawy z dnia 11
marca 2004 r. o podatku od towarow 1 ustug na rzecz podatnika, gdzie kwota nalezno$ci ogdtem
wynosi 15.000,00z1 lub wigcej,, nalezy na fakturze umies$ci¢ zapis: ,, MECHANIZM
PODZIELONEJ PLATNOSCI”.

§ 10. Jednostki organizacyjne Gminy Dobromierz oraz pracownicy referatéw Urzedu Gminy
Dobromierz powinny, przy zawieranych transakcjach, zweryfikowa¢ kontrahenta w wykazie
informacji o podatnikach VAT (tzw. ,,biala lista podatnikéw VAT”), prowadzonym przez Szefa
Krajowej Administracji Skarbowe;.

§ 11. Jednostki organizacyjne Gminy Dobromierz oraz referaty Urzegdu Gminy Dobromierz w
zakresie umow, zlecen, zamowien dotyczacych zakupu towardéw i ustlug powinny zawiera¢ umowy,
zlecenia, zamOwienia zawierajace zapisy okreslajace rozliczenie ptatnosci za posrednictwem
metody podzielonej ptatnosci. Ponadto w umowie , zleceniu, zamowieniu powinno znalez¢ si¢
o$wiadczenie informujace, ze wskazany rachunek bankowy nalezy do wykonawcy umowy i zostat
dla niego utworzony wydzielony rachunek VAT na cele prowadzonej dziatalnosci gospodarcze;.

§ 12. Zobowiazuj¢ kierownikow jednostek organizacyjnych oraz pracownikow referatow Urzedu
Gminy Dobromierz do przestrzegania ztozenia o§wiadczenia przez kontrahentow umow
zawieranych z Gming Dobromierz lub jednostkami organizacyjnymi, zgodnie z zatacznikiem do
zarzadzenia.

§ 13. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Dobromierz oraz kierownikom
jednostek organizacyjnych Gminy Dobromierz i pracownikom referatow organizacyjnych Urzedu
Gminy Dobromierz..

§ 14. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy
Jerzy Ulbin



Zatacznik

Do Zarzadzenia Nr 0050.156.2019
Wojta Gminy Dobromierz

Z dnia 31 grudnia 2019 r.

Nazwa i adres wykonawcy, NIP, Regon

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze numer rachunku bankowego wskazany na fakturach wystawianych w zwiazku
z realizacja umowy zawartej z Gming Dobromierz nr ...............oooiiiiiiiiiiii z dnia
.................................. jest numerem wilasciwym dla dokonania rozliczen na zasadach

podzielonej ptatnosci.

(czytelny podpis)



