ZABZADZENIE NR 0050. 28 .2012
WOJTA GMINY DOBROMIERZ
z dnia 19 marca 2012 r.

w sprawie zmiany zarzadzenia w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego

Urz¢du Gminy Dobromierz.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj.
Dz. U. 22001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm), zarzadzam, co nastgpuje:

§1

W zalaczniku do zarzadzenia Nr 55/2011 Wéjta Gminy Dobromierz z dnia 28 czerwca
2011 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy Dobromierz,
wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) w § 32 pkt 3 i 4 otrzymuje brzmienie:

1) ,,3. w zakresie gospodarowania lokalami mieszkalnymi:

a)
b)
©)
d)
e)
f)

2)
h)
i)
J)

przygotowywanie  propozycji  dotyczacej  wieloletnich  programéw
gospodarowania mieszkaniowym zasobem Gminy,

opracowywanie zasad wynajmowania lokali wchodzacych w sktad
mieszkaniowego zasobu Gminy,

prowadzenie ewidencji lokatorow 1 wyposazenia mieszkan oraz ewidencji
zwiagzanej z zawartymi i wypowiedzianymi umowami,

prowadzenie dokumentacji zasobu mieszkaniowego Gminy (projekty
budowlane, inwentaryzacje, ksiazki obiektow, protokoty kontroli i sprawdzen)
przygotowywanie projektow uchwal w sprawie zasad polityki czynszowej
dotyczacej mieszkaniowego zasobu komunalnego Gminy,

przygotowywanie propozycji zasad rozliczania kosztow eksploatacji,

nadzér nad zarzadzaniem budynkami mieszkalnymi stanowiacymi wlasno$é
lub wspdétwlasnos¢ Gminy, jak réwniez orzekanie o przyjeciu w zarzad
budynkow stanowiacych wlasno$¢ osob fizycznych badz prawnych,

nadzér nad wihasciwym utrzymaniem mieszkan oraz wykonywania przez
najemcOw obowiazkow wynikajacych z zasad wynajmowania lokali
mieszkalnych stanowiacych mieszkaniowy zaséb gminy Dobromierz,
rozstrzyganie w sprawach zajmowania przez t¢ sama osobg lub matzonka
dwoch mieszkan,

przekwaterowywanie najemcy z domu jednorodzinnego lub lokalu
stanowiacego odrgbna nieruchomos$¢ do lokalu zamiennego,

k) przygotowywanie projektéw decyzji, pism i umoéw w sprawie:

D

— przyznania lokalu mieszkalnego,

- wynajmowania lokali mieszkalnych oraz pomieszczen przynaleznych,

— stwierdzania wygasni¢cia umowy najmu lokalu,

- wypowiadania umow najmu,

- wynajmowania zwolnionych izb w lokalach wspolnych,

- wynajmowania lokali socjalnych na czas oznaczony,

- wynajmowania lokali mieszkalnych zgodnie z ich przeznaczeniem,
przekazywanie protokotem zdawczo-odbiorczym lokali najemcom i
uzyczajacym oraz protokolarne odbieranie ich od tych oséb,

m) opiniowanie wnioskéw o podnajem catego lokalu,



n) wyrazanie zgody na przebudowe lokali oraz opiniowanie wnioskéw na zmiang
przeznaczenia lokali mieszkalnych na lokale uzytkowe,

0) przekwaterowywanie do poprzedniego miejsca zamieszkania lub lokalu
socjalnego 0sob pozostatych bez tytutu prawnego w lokalu po $mierci najemcy
oraz do innego lokalu mieszkalnego 0s6b z budynkow przeznaczonych do
rozbidrki lub remontu,

p) regulowanie uprawnien do lokalu oséb pozostatych w nim po wprowadzeniu
si¢ najemcy,

q) zalatwianie spraw dotyczacych zamiany lokali,

r) usuwanie skutkow samowoli mieszkaniowe] oraz prowadzenie egzekucji w
sprawach lokalowych na podstawie wydanych, prawomocnych orzeczen
sadowych badz ostatecznych decyzji administracyjnych,

s) prowadzenie biezacej kontroli budynkéw 1 lokali mieszkalnych
administrowanych przez Gming,

t) naliczanie wymiaru czynszu za lokal mieszkalny i1 optat dodatkowych
najemcom,

u) udzielanie informacji najemcom i uzytkownikom lokali w sprawach realizacji
optat za zajmowane lokale,

v) przygotowywanie 1 kompletowanie dokumentacji niezbgdnej do podjgcia
decyzji o roztozeniu na raty, odroczeniu terminu ptatnosci lub umorzeniu
zaleglo$ci czynszowych,

w) dokonywanie analiz i ocen potrzeb mieszkaniowych oraz mozliwosci ich
zaspokajania,

x) dokonywanie analiz z kontroli gospodarowania zasobem lokali mieszkalnych

y) kompletowanie dokumentacji o0sOb starajacych si¢ o przydziat lokalu
mieszkalnego,

z) obstuga administracyjna Spolecznej Komisji Mieszkaniowe;j,

aa) przeprowadzanie, wspolnie z czlonkami Spotecznej Komisji Mieszkaniowej,
wizji w lokalach mieszkalnych,

bb) przyjmowanie  wszelkich  zgloszen  dotyczacych  awarii, zagrozen
1 nieprawidlowosci stwierdzonych i zauwazonych przez uzytkownikow lokali,
ocena ich stopnia wazno$ci i nadanie im wilasciwego dla sprawy toku
postgpowania,

cc) organizowanie, zlecanie 1 nadzér nad planowaniem 1 realizacja remontow
budynkow mieszkalnych,

dd) ewidencjonowanie prowadzonych remontow i ich rozliczanie

ee) sporzadzanie sprawozdawczo$ci z zakresu zasobow mieszkaniowych

4) w zakresie gospodarki komunalnej i gospodarowania lokalami uzytkowymi:

a) administrowanie gminnymi lokalami uzytkowymi,

b) przygotowywanie i przeprowadzanie przetargdw na dzierzawe wolnych lokali
uzytkowych,

c) przygotowywanie umow dzierzawy na gminne lokale uzytkowe,

d) przeprowadzanie egzekucji w sprawach lokalowych i usuwanie skutkéw zmian
dokonywanych w zajmowanym lokalu bez zgody wydzierzawiajacego,

e) naliczanie optat czynszowych za lokale uzytkowe wynikajace z umow
dzierzawy,

f) rozliczanie kosztow zwiazanych z dostawami energii elektrycznej,

g) opracowywanie planéw remontéw (konserwacja, naprawa biezaca, naprawa
gtéwna) i1 kontroli okresowych przegladow roboczych obiektow,



h) zlecanie remontéw,

1) pelienie nadzoru nad planowaniem 1 realizacja remontow budynkow
komunalnych,

j) czuwanie nad prawidlowym utrzymaniem 1 uzytkowaniem obiektow
budowlanych (okresowa kontrola stanu technicznego i1 przydatnosci do
uzytkowania, przeprowadzanie okresowych badan instalacji elektrycznej),

k) sporzadzanie sprawozdawczosci.

2) dotychczasowy zatacznik do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Dobromierz
otrzymuje brzmienie okreslone w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Dobromierz.

§3
Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania z moca obowiazujaca od dnia 01 kwietnia
2012 r.

Wojt
(-) Jerzy Ulbin



