ZABZADZENIE NR 0050. 33 .2012
WOJTA GMINY DOBROMIERZ
z dnia 30 marca 2012 r.

w sprawie zmiany zarzadzenia w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego
Urz¢du Gminy Dobromierz.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj.

Dz. U. 22001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm) zarzadzam, co nastgpuje:

§1

W zalaczniku do zarzadzenia Nr 55/2011 Wéjta Gminy Dobromierz z dnia 28 czerwca

2011 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy Dobromierz,
wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1.

W § 2 dodaje sig ust. ,,9 1 10” w brzmieniu:
,»,9. Ustawy z 20 grudnia 1996 r. o gospodarce komunalnej (Dz. U. z 1997 r. Nr 9, poz. 43
Z pozn. zm.).
10.Ustawy z dnia 7 czerwca 2001 r. o zbiorowym zaopatrzeniu w wodg 1 zbiorowym
odprowadzaniu $ciekow (Dz. U. z 2006 r. Nr 123, poz. 858 z p6zn. zm).”

W § 11, w ust. 2 pkt 3 przecinek zastgpuje si¢ dwukropkiem i dodaje sig¢ lit. ,a,,
w brzmieniu:
»a) Zespot ds. Gospodarki Komunalne;j”.

W § 22:
1) wust. 2 skreéla si¢ pkt ,,17,
2) skredla sig ust.,,4”.

Rozdziat ,,VII” otrzymuje brzmienie:
»VII. Zakres zadan poszczegolnych referatow, samodzielnych stanowisk 1 zespotu ds.
gospodarki komunalnej”.

W § 27 pkt 15 otrzymuje brzmienie:

,»a) dokonywanie wpisow do centralnej ewidencji 1 dzialalnosci gospodarczej - CEiDG
1 wydawanie zaswiadczen potwierdzajacych wpis,

b) aktualizowanie centralnej ewidencji 1 dziatalno$ci gospodarczej,

¢) dokonywanie zmian w centralnej ewidencji i dziatalno$ci gospodarczej,

d) wydawanie decyzji w sprawie odmowy wpisu albo wykreslenia z centralnej ewidencji
1 dziatalno$ci gospodarczej,

e) udzielanie informacji o przedsigbiorcach dla instytucji, 0s6b prawnych i fizycznych”.

W § 31 dodaje sig pkt-y ,,10 — 117 w brzmieniu:
,» 10) w zakresie ewidencji 1 rozliczen oplat komunalnych:
a) zalatwianie spraw w zakresie ustalania taryf 1 optat za ustugi w zakresie
zbiorowego zaopatrzenia w wodg i odprowadzania $ciekow,
b) opracowywanie projektu regulaminu w zakresie zbiorowego zaopatrzenia
w wodg 1 odprowadzania §ciekow,
¢) realizacja uchwatl Rady Gminy dotyczacych ustalania formy $§wiadczenia ustug
na terenie Gminy w powyzszym zakresie,



d) zawieranie umow z indywidualnymi odbiorcami,

e) rozliczanie umoéw,

f) prowadzenie ewidencji zawartych umow z odbiorcami wody oraz ewidencji
realizacji naleznych optat oraz egzekwowanie ich terminowej realizacji,

g) sporzadzanie kwartalnych zestawien wysokosci wymiaru sprzedazy w ujeciu
ilosciowym,

h) fakturowanie, rozliczanie oraz prowadzenie ewidencji ksiggowej z tytutu
nieczysto$ci ptynnych do oczyszczalni Sciekow,

1) fakturowanie wody, $ciekow i czynszow,

j) opracowywanie zestawien zalegltosci w oplatach za wodg, Scieki 1 czynsze oraz
szczegOlowych analiz zadtuzen optat odbiorcow w zalezno$ci od potrzeb,

k) dokonywanie rozliczen za dostawy wody, odprowadzanie $ciekow, wywoz
nieczystos$ci statych i ptynnych,

1) prowadzenie windykacji zadtuzen za wodg i $cieki,

m) prowadzenie rozliczen 1 windykacji nalezno$ci czynszowych 1 oplat
eksploatacyjnych,

n) biezacy monitoring stanu zalegtosci za wodg i $Scieki poszczegdlnych dtuznikow
poprzez systematyczny indywidualny kontakt z poszczeg6lnymi dtuznikami,

0) dochodzenie zalegtosci w optatach naleznosci za wodg od jej odbiorcow,

p) przygotowywanie umow na eksploatacje gminnej sieci wodociagowe;j
1 kanalizacyjnej,

q) biezaca analiza zmian w programie ewidencji dostawy wody 1 odprowadzania
sciekdéw (w zwiazku ze zmiana wodomierzy),

r) ewidencja analityczna wptat odbiorcow wody, §ciekdw i czynszow,

s) sporzadzanie rozliczen z tytulu sprzedazy wody 1 nieczysto$ci ptynnych z sieci
kanalizacyjnych,

11) w zakresie zalegtosci podatkow 1 optat komunalnych:
a) biezaca analiza zaleglosci podatkowych oraz optat, dla ktorych organ Gminy jest
wlascicielem do ich ustalania i pobierania,
b) biezaca analiza i nadzér nad poziomem zadluzen, wnioskowanie o podjecie

dziatan,
¢) nadzor , kontrola, koordynacja nad skuteczna windykacja zaleglosci z tytutu
podatkow 1 opfat,

d) kontrola deklaracji podatkéw pod wzglgdem wielkosci wykazanej, a stanem
rzeczywistym 1 podejmowanie stosownych dziatan w tym zakresie,

e) nadzor i stala kontrola nad prawidlowoscia ewidencji ksiggowej w zakresie
czynszow, wody, $ciekdw 1 nieczystosci ptynnych.

7. W § 32 dodaje si¢ pkt,,16” w brzmieniu:
16) w zakresie zadan realizowanych przez zespol ds. gospodarki komunalnej nalezy
miedzy innymi:
a) specjalista ds. urzadzen wodociagowych 1 kanalizacyjnych (1 etat) do zadan,
ktorego nalezy:

- planowanie oraz opracowywanie zatozen w zakresie rozwiazan dotyczacych
zabezpieczenia potrzeb w zakresie zaopatrzenia w wode 1 odprowadzania
sciekow na terenie Gminy, wspoludziat w planowaniu oraz realizacji
inwestycji podejmowanych przez Gming w powyzszym zakresie,



prowadzenie ewidencji istniejacej i planowanej infrastruktury w zakresie
zaopatrzenia w wod¢ 1 odprowadzania S$ciekow oraz opracowywanie
projektéw rozwoju istniejacej infrastruktury,

zatatwianie spraw w zakresie udzielania zezwolen na prowadzenie
dziatalnosci w zakresie zbiorowego zaopatrzenia w wode i odprowadzania
sciekow,

zapewnienie wilasciwej eksploatacji i utrzymania stacji uzdatniania wody
oraz gminnej sieci wodociagowej 1 realizacji zbiorowego zaopatrzenia
w wodg na terenie gminy,

wydawanie zezwolen na podiaczenie do gminnej sieci wodociagowej,
zatatwianie spraw zwigzanych ze zlecaniem przedsigbiorstwom wodno-
kanalizacyjnym zadan gminy w zakresie zbiorowego zaopatrzenia w wodg
i odprowadzania $ciekdw, nadzor nad prawidlowym wykonaniem tych
umow,

zlecanie badan $ciekow zgodnie z obowiazujacymi przepisami oraz analiza
sprawozdan w tym zakresie,

prowadzenie rejestru uje¢ wody zgodnie z obowiazujacymi przepisami,
nadzor nad zapewnieniem dostarczenia wody 1 odbioru $ciekdéw
o odpowiedniej jako$ci, a mianowicie zlecanie badan wody zgodnie
z obowiazujacymi przepisami oraz analiza sprawozdan z badania wody,
koordynacja spraw zwiazanych z wykonaniem nowych przylaczy,
wydawanie warunkéw wykonania nowych przytaczy wodociagowych
1 kanalizacyjnych, uzgadnianie dokumentacji,

nadzér nad prawidlowym funkcjonowaniem Stacji Uzdatniania Wody
w Dobromierzu, Stacji Pomp w Dobromierzu i Serwinowie oraz
przepompowni wody w Jaskulinie, Borowie i Czernicy,

nadzoér nad sprawnos$cia 1 utrzymaniem w nalezytym stanie urzadzen
wodociagowych pod wzgledem sanitarnym i BHP,

nadzoér nad utrzymaniem jakosci wody spelniajacej normy sanitarne, jakim
powinna odpowiada¢ woda pitna,

planowanie i przeprowadzanie remontow sieci 1 urzadzen wodociagowych
1 kanalizacyjnych w miarg posiadanych kwalifikacji,

przygotowywanie zlecen w sprawach usunigcia awarii, ktdra nie zostanie
wykonana w ramach wtasnych mozliwosci,

planowanie zakupow urzadzen i materiatow koniecznych do prawidlowego
dziatania sieci wodociagowej 1 kanalizacji,

stata kontrola 1 przeglad stanu uzbrojenia sieci, polegajaca na utrzymaniu
w sprawnosci hydrantéw, zasuw, studzienek wodomierzowych,

ustalenie warunkow wykonania nowych przytaczy wodociagowych oraz
uzgadnianie dokumentacji nowych przytaczy wodociagowych,
kontrolowanie i nadzorowanie prac studni glgbinowych, przepompowni
sciekow, oczyszczalni $ciekow z infrastruktura,

udzial w komisjach odbioru nowych przytaczy wodociagowych,

analiza przyczyn strat i podejmowanie dziatan majacych na celu ich
wyeliminowanie,

zapewnienie wiasciwej organizacji pracy dla konserwatoréw urzadzen
wodociagowych i kanalizacyjnych,

sprawowanie bezposredniego nadzoru nad realizacja zadan zespolu ds.
gospodarki komunalne;.



b)

konserwator ds. urzadzen wodociagowych (1 etat) do zadan, ktérego nalezy:

wykonywanie wszelkich prac zwigzanych z utrzymaniem w nalezytym stanie
technicznym instalacji wodociagowej i kanalizacyjnej na ujeciach wodnych
w Dobromierzu, Serwinowie, Stacji Uzdatniania Wody Dobromierz,
Hydroforni w Brondéwku, Przepompowni wody w Jaskulinie, Borowie
1 Czernicy,

obsluga urzadzen zainstalowanych na stacjach uzdatniania wody zgodnie
z zaleceniami zawartymi w instrukcjach tych urzadzen,

sprawdzanie pracy pomp glgbinowych i rejestrowanie lustra wody,
przeprowadzanie dezynfekcji wody 1 sprawdzanie pompy dozujacej,
ptukanie filtrow oraz obstuga sprezarki i dmuchawy,

sprawdzanie stanu zbiornikdw wody czystej 1 zbiornika poptuczyn,
sprawdzanie prawidtowosci dziatania poszczegdlnych urzadzen np.: pomp,
sprezarek, filtrow, odpowietrznikow, zaworéw zwrotnych, zaworow
odpowietrzajacych, puszki powietrza,

pobieranie prob do monitorowania jako$ci wody,

dbanie o prawidlowa eksploatacje sieci wodociagowej i kanalizacyjnej,
zapewnienie ciaglej dostawy wody 1 odbioru $ciekow,

utrzymywanie w prawidlowym stanie technicznym statej gotowosci urzadzen
sieci,

samodzielna naprawa drobnych uszkodzef, usuwanie przeciekow,
nieszczelno$ci armatury,

dokonywanie konserwacji sieci i likwidowanie awarii,

przeprowadzanie  remontéw  sieci 1  urzadzen  wodociagowych
1 kanalizacyjnych w miarg posiadanych kwalifikacji,

przygotowywanie zlecen w sprawach usunigcia awarii, ktéra nie zostanie
usunigta w ramach wlasnych mozliwosci,

przygotowywanie zlecen w sprawie montazu i wymiany wodomierzy,
kontrolowanie sieci wodociagowej w celu zapobiegania nadmiernym
wyciekom wody,

wykonywanie przytaczy wodno-kanalizacyjnych na zlecenie,

zabezpieczenie oraz utrzymanie w nalezytym stanie obiektow 1 urzadzen
znajdujacych si¢ na sieci wodociagowej (zasuwy, hydranty, spusty),
reagowanie w przypadkach stwierdzenia nielegalnego poboru wody,
dokonywanie odczytu zapisu zuzycia energii elektrycznej, ilo§ci pobranej
1 zuzytej wody oraz porownywanie tych wielkosci,

ptukanie sieci wodociagowych, filtrow w sposob zgodny z instrukcja obstugi
1 zaleceniami przetozonych,

przyjmowanie  zgloszen odbiorcow  dotyczacych awarii urzadzen
wodociagowo- kanalizacyjnych,

utrzymywanie zieleni na terenie poszczegolnych obiektow, czystosci placow
1 drég wewnetrznych.

konserwator ds. urzadzen kanalizacyjnych (1 etat) do zadan, ktorego nalezy:

wykonywanie wszelkich prac zwigzanych z nadzorem i konserwacja maszyn
1urzadzen oczyszczalni $ciekbw w Serwinowie zgodnie z instrukcja
eksploatacji,

kontrola prawidlowej pracy urzadzen technologicznych i ich czgsci,

kontrola prawidlowos$ci sygnalizacji i sterowania,

kontrola stanu komoér (osadu czynnego — biokonow) i zbiornikow,



d)

- obshluga ruchowa obiektow i urzadzen,

- kontrola pracy pomp $cieckowych w przepompowni wraz z instalacja
ptywakowa,

- kontrola pracy urzadzen napowietrzajacych na komorach osadu czynnego,

- kontrola mieszadet na komorach osadu czynnego,

- kontrola pracy koryt spustowych,

- kontrola sond pomiarowych zawarto$ci tlenu, kontrola sita i piaskownikow,

- kontrola agregatu pradotworczego,

- kontrola urzadzenia do odwadniania osadu nadmiernego,

- kontrola szafy sterujacej, sterownika, pozioméw alarmowych, kontrolek
stanu pracy,

- kontrola systemu powiadomien,

- kontrola kontener6w na odpady i zachowanie higieny osadéw tam
zebranych,

- kontrola sieci kanalizacyjne;j,

- sprawdzanie jakos$ci $ciekow i zrodla pochodzenia,

- prowadzenie ewidencji dostaw $ciekow,

- czyszczenie krat 1 usuwanie skratek,

- konserwacja piaskownika 1 usuwanie piasku zgodnie z instrukcja
eksploatacii,

- obstuga kosza i pompy na punkcie zlewnym,

- konserwacja osadnikoéw zgodnie z obowiazujacymi przepisami,

- sprawdzanie dawki polekowej na poszczegdlne kwatery,

- konserwacja doprowadzalnikéw 1 zastawek,

- sprawdzanie skuteczno$ci oczyszczania $ciekOw 1 roéwnomiernosci
przesiakania,

- pobieranie prob ze $ciekow i odciekow,

- ewidencja przeplywomierza i konserwacja zwezki,

- utrzymywanie w prawidlowym stanie technicznym stalej gotowosci urzadzen
kanalizacyjnych,

- prowadzenie biezacych przegladéw urzadzen kanalizacyjnych,

- samodzielna naprawa drobnych uszkodzen, usuwanie przeciekow,
nieszczelno$ci armatury,

- dokonywanie konserwacji urzadzen kanalizacyjnych i likwidowanie awarii,

- utrzymywanie zieleni na terenie oczyszczalni, czystosci placow 1 drog
wewngtrznych, wykaszanie traw, malowanie ogrodzenia, kontenerow itp.
w zaleznos$ci od potrzeb.

konserwator ds. urzadzen kanalizacyjnych (1 etat) do zadan, ktérego nalezy:

- prowadzenie nadzoru nad prawidiowa praca maszyn i urzadzen oczyszczalni
sciekéw w Serwinowie w dniach pehnia dyzuru,

- kontrola prawidlowej pracy urzadzen technologicznych i ich czgsci,

- sprawdzanie prawidtowosci dziatania poszczegdlnych urzadzen np.: pomp,
sprezarek, filtrow, odpowietrznikow, zaworéw zwrotnych, zawordow
odpowietrzajacych, puszki powietrza,

- kontrola pracy pomp S$cieckowych w przepompowni wraz z instalacja
ptywakowa,

- sprawdzanie jakos$ci sciekow 1 zrodta pochodzenia,

- prowadzenie ewidencji dostaw $ciekow,

- czyszczenie krat 1 usuwanie skratek,



konserwacja piaskownika 1 wusuwanie piasku zgodnie z instrukcja
eksploatacji,

obstluga kosza i pompy na punkcie zlewnym,

konserwacja osadnikow zgodnie z obowiazujacymi przepisami,

sprawdzanie dawki polekowej na poszczegolne kwatery,

konserwacja doprowadzalnikow i zastawek,

sprawdzanie skuteczno$ci oczyszczania $ciekow 1 rownomiernosci
przesiakania,

pobieranie prob ze Sciekdéw i odciekow,

ewidencja przeplywomierza i konserwacja zwegzki,

utrzymywanie w prawidlowym stanie technicznym statej gotowosci urzadzen
sieci,

prowadzenie biezacych przegladow sieci wodociagowej i kanalizacyjnej,
samodzielna naprawa drobnych uszkodzen, usuwanie przeciekow,
nieszczelnosci armatury,

dokonywanie konserwacji sieci i likwidowanie awarii,

kontrolowanie sieci wodociagowej w celu zapobiegania nadmiernym
wyciekom wody,

obstuga urzadzen zainstalowanych na stacjach uzdatniania wody zgodnie
z zaleceniami zawartymi w instrukcjach tych urzadzen,

informowanie przetozonych o zaistniatych nieprawidlowosciach w pracy
urzadzen,

dbatos¢ o porzadek w pomieszczeniach budynku techniczno-socjalnego,
utrzymywanie zieleni na terenie poszczeg6dlnych obiektow, czystosci placow
1 droég wewngtrznych,

prowadzenie kontroli prawidlowego funkcjonowania urzadzen na SUW
Dobromierz w godzinach petnienia dyzuru,

koszenie, kosiarka mechanicznag traw 1 porostow na poboczach drég
gminnych i ulic lokalnych na terenie gminy zgodnie z otrzymanym
zleceniem,

koszenie skarp rowow przydroznych oraz odkoszenie kosami rg¢cznymi
wokot stupow, drzew, itp., wygrabienie 1 wywoOz trawy 1 porostow,
mechaniczne i rgczne zamiatanie ulic i placow zgodnie z otrzymaniem
poleceniem.

konserwator ds. urzadzen wodociagowych 1 kanalizacyjnych (1 etat) do zadan,
ktérego nalezy:

wykonywanie wszelkich prac zwigzanych z utrzymaniem w nalezytym stanie
technicznym instalacji wodociagowej na ujeciach wodnych w Dobromierzu,
Serwinowie, Stacji Uzdatniania Wody Dobromierz, Hydroforni
w Bronowku, Przepompowni wody w Jaskulinie, Borowie i Czernicy,
dokonywanie, w wyznaczonych terminach, odczytow gtownych na
poszczegolnych odcinkach sieci wodociagowej,

dokonywanie odczytow wodomierzy u odbiorcow wody zgodnie z okresami
rozliczeniowymi przewidzianymi w umowach,

wyliczanie optat za pobdr wody 1 zrzut Sciekow do kanalizacji sanitarne;,
wystawianie faktur przy pomocy programu ,,INKASO”,

prowadzenie kontroli wodomierzy bezposrednio u klienta pod katem ich
prawidlowej pracy, okresu legalizacji zatozonych plomb,

plombowanie wodomierzy,



wnioskowanie o dokonanie legalizacji lub wymiang wodomierza,

zglaszanie nielegalnych uje¢ wody, odprowadzen $ciekow 1 innych
nieprawidlowosci,

wspotpraca w prowadzeniu dokumentacji zwiazanej z obstuga ludnosci
korzystajacej z wodociagu i kanalizacji, w tym podpisywania umow na
dostawg¢ wody i odbior Sciekéw z klientami, czuwanie nad zmianami
w odniesieniu do danych adresowych lub zmian wiascicieli posesji,
codzienne rozliczanie si¢ z pobranych optat za wodg i Scieki oraz wptata
gotowki na konto Gminy,

sprawdzanie prawidtowos$ci dzialania poszczegdlnych urzadzen np.: pomp,
sprezarek, filtrow, odpowietrznikow, zaworéw zwrotnych, zaworow
odpowietrzajacych, puszki powietrza,

kontrola pracy pomp S$ciekowych w przepompowni wraz z instalacja
ptywakowa,

sprawdzanie jakosci $ciekow i zrodta pochodzenia,

prowadzenie ewidencji dostaw Sciekow,

czyszczenie krat i usuwanie skratek,

konserwacja piaskownika 1 usuwanie piasku zgodnie =z instrukcja
eksploatacji,

obstuga kosza 1 pompy na punkcie zlewnym,

konserwacja osadnikoéw zgodnie z obowiazujacymi przepisami,

sprawdzanie dawki polekowej na poszczegdlne kwatery,

konserwacja doprowadzalnikow i zastawek,

sprawdzanie skuteczno$ci oczyszczania $ciekdOw 1 réwnomiernosci
przesiakania,

pobieranie prob ze $ciekéw 1 odciekow,

ewidencja przeplywomierza i konserwacja zwezki,

utrzymywanie w prawidlowym stanie technicznym stalej gotowosci urzadzen
sieci,

prowadzenie biezacych przegladow sieci wodociagowej i1 kanalizacyjnej,
samodzielna naprawa drobnych uszkodzef, usuwanie przeciekow,
nieszczelno$ci armatury,

dokonywanie konserwacji sieci i likwidowanie awarii,

kontrolowanie sieci wodociagowej w celu zapobiegania nadmiernym
wyciekom wody,

obstuga urzadzen zainstalowanych na stacjach uzdatniania wody zgodnie
z zaleceniami zawartymi w instrukcjach tych urzadzen,

utrzymywanie zieleni na terenie poszczeg6dlnych obiektow, czystosci placow
1 drég wewngtrznych.

kierowca — operator koparko-tadowarki (1 etat) do zadan, ktérego nalezy:

wykonywanie prac zleconych przez przelozonego przy uzyciu koparko-
tadowarki,

obstuga koparko-tadowarki z ewentualnym usuwaniem drobnych usterek,
prowadzenie "Ksiazki pracy koparko-tadowarki",

osobiste kierowanie koparko - tadowarka, dbanie o wtasciwy jej stan,

ocena sprawno$ci technicznej koparko-tadowarki przed wyjazdem i po
powrocie,



g)

wlasciwe prowadzenie kart drogowych, prowadzenie tankowania paliwa
W wyznaczonej stacji, rozliczanie si¢ z pobranego paliwa oraz uzyskiwanie
poswiadczen wykonanych prac,

przestrzeganie przepisow dotyczacych pracy kierowcy, w tym czasu pracy,
wykonywanie drobnych napraw koparko-tadowarki,

dopilnowanie termindéw badania technicznego, ubezpieczenia, wymiany
oleju, plynéw itp.,

odpowiedzialno$¢ za stan techniczny koparko - fadowarki i jej sprawnos¢
techniczna,

garazowanie koparko-tadowarki w miejscu uzgodnionym z bezposrednim
przetozonym,

koszenie, kosiarka ciagnikowa traw 1 porostow na poboczach drég gminnych
i ulic lokalnych na terenie gminy zgodnie z otrzymanym zleceniem,

koszenie skarp rowow przydroznych oraz odkoszenie kosami rgcznymi
wokot stupow, drzew, itp., wygrabienie i wywoz trawy 1 porostow,
odpowiedzialno$¢ za stan techniczny kosiarki ciagnikowej i jej wlasciwe
zabezpieczenie i inny sprzegt powierzony do wykonywania zadan,

zgodnie z otrzymaniem poleceniem mechaniczne i rgczne zamiatanie ulic
1 placow,

przywrdcenie porzadku (zebranie $mieci 1 ich wywiezienie) po imprezach
plenerowych organizowanych pod patronatem badz przy wspoétudziale
Urze¢du Gminy.

kierowca (2 etaty) do zadan, ktorego nalezy:

wykonywanie prac transportowych przy uzyciu ciagnika polegajacych na
transporcie materialdéw zleconych przez przetozonego,

zatadunek i roztadunek materiatow,

zgodnie z otrzymanym poleceniem wywozenie nieczystosci ptynnych,
kierowanie pojazdem, dbanie o stan wlasciwy pojazdu,

ocena sprawnosci technicznej pojazdu przed wyjazdem i po powrocie,
wlasciwe prowadzenie kart drogowych, prowadzenie tankowania paliwa
W wyznaczonej stacji, rozliczanie si¢ z pobranego paliwa oraz uzyskiwanie
poswiadczen wykonanych prac,

przestrzeganie przepisow dotyczacych pracy kierowcy, w tym czasu pracy,
wykonywanie drobnych napraw pojazdu,

dopilnowanie terminu badania technicznego, ubezpieczenia, wymiany oleju,
ptynow itp.,

odpowiedzialno$¢ za stan techniczny pojazdu 1 jego sprawnos¢ techniczna,
zglaszanie informacji o usterkach w funkcjonowaniu pojazdu,

garazowanie pojazdu w miejscu uzgodnionym z bezposrednim
przetozonym,

wykonywanie prostych napraw i konserwacji sprzetu i urzadzen (pit do
cigcia drzewa, krzewow oraz kosiarek r¢gcznych do trawy),

przestrzeganie zalecen producenta podczas naprawy,

przestrzeganie wymagan okre§lonych przez producenta dotyczacych
warunkow eksploatacii,

wykonywanie prac zwiazanych z wycinka i przycinka drzew na terenie
Gminy Dobromierz obejmujacych wycinke, przycinke drzew i usuwanie
zwalow 1 wiatrolomow,

uporzadkowanie terenu po wykonanych robotach,



h)

koszenie, kosiarka mechaniczng traw 1 porostow na poboczach drog
gminnych 1 ulic lokalnych na terenie gminy zgodnie z otrzymanym
zleceniem,

koszenie skarp rowow przydroznych oraz odkoszenie kosami rgcznymi
wokot stupow, drzew, wygrabienie i wywdz trawy 1 porostow itp.

kierowca samochodu osobowo — dostawczego (1 etat) do zadan, ktérego nalezy:

wykonywanie prac transportowych przy uzyciu samochodu dostawczego
DUCATO,

osobiste kierowanie pojazdem, dbanie o stan wlasciwy pojazdu,

zachowanie szczeg6lnej ostroznosci w czasie przewozu pracownikow
poprzez dostosowanie predkosci do warunkéw drogowych, liczby pasazeréw
1 zabranego bagazu,

zatadunek i roztadunek towaru,

ocena sprawnosci technicznej pojazdu przed wyjazdem i po powrocie,
wlasciwe prowadzenie kart drogowych, tankowania paliwa w wyznaczonej
stacji, rozliczanie si¢ z pobranego paliwa oraz uzyskiwanie poswiadczen
wykonanych prac,

przestrzeganie przepisow dotyczacych pracy kierowcy, w tym czasu pracy,
wykonywanie drobnych napraw pojazdu,

dopilnowanie termindw badania technicznego, ubezpieczenia, wymiany
oleju, ptynéw itp.,

garazowanie pojazdu w miejscu uzgodnionym z bezposrednim
przetozonym.

robotnik gospodarczy (1 etat) do zadan , ktérego nalezy:

biezace utrzymanie porzadku na podlegtych terenach zieleni,

pielenie klombow 1 kwietnikow,

obsadzenie klombow 1 kwietnikow,

odchwaszczanie nawierzchni przy kraweznikach,

podlewanie klombow, kwietnikow,

pielegnacja reczna tak parkowych z wygrabieniem traw,

pielggnacja krzewow lisciastych i zywoptotoéw lisciastych,

biezace utrzymanie w czysto$ci nawierzchni alei spacerowych i ciagdéw pieszych,
utrzymanie w czysto$ci rowow parkowych (w tym migdzy innymi: wykaszanie
skarp, oczyszczanie z gal¢zi, butelek, lisci 1 innych nieczystosci),

wygrabianie lisci z trawnikow - wiosna i jesien,

koszenie trawnikow na placach 1 wokot nich,

wycinanie krzewow, obnizanie darni, przycinanie krzewoéw zywoptotowych,
przycinanie gatezi drzew przy drogach,

biezace utrzymanie czystosci i porzadku w miejscach wyznaczonych przez
przetozonego,

stala kontrola i utrzymanie porzadku we wiatach przystankowych i wokot
nich,

oprdznianie koszy na $mieci usytuowanych w miejscach wyznaczonych oraz
utrzymywanie porzadku wokot tych koszy,

utrzymywanie w statym porzadku miejsc przy pojemnikach na odpady
plastikowe, na szkto itp.,

zbieranie papierkow, opadtych galezi, puszek i1 wszelkich innych nieczystosci
z oproznieniem koszy ich odpowiednim rozmieszczeniem,



malowanie, biezaca naprawa, konserwacja i utrzymanie w czystosci metalowych
koszy na $mieci oraz zapewnienie ich odpowiedniego rozmieszczenia,

zebranie $mieci po imprezach plenerowych organizowanych pod patronatem
badz przy wspotudziale Urzgdu Gminy.

j) robotnik gospodarczy (1 etat) do zadan, ktérego nalezy:

wykonywanie wszelkich prac remontowo - budowlanych zleconych przez
przetozonego,

wykonywanie roznych prac murarskich i betoniarskich,

ocenianie przydatno$ci materialow do wykonania rob6t murarskich,
przygotowywanie zapraw murarskich,

osadzanie stolarki okiennej i drzwiowej oraz elementow $lusarki budowlane;,
uktadanie izolacji przeciwwilgociowych na wykonywanych $cianach,
montowanie i demontowanie rusztowan do robot murarskich,

wykonywanie rozbiorki konstrukcji murowych,

wykonywanie tynkow,

usuwanie awarii w budynkach i mieszkaniach komunalnych,

koszenie skarp rowow przydroznych oraz odkoszenie kosami rg¢cznymi
wokot stupow, drzew, itp., wygrabienie 1 wywOz trawy 1 porostow,
przywrdcenie porzadku (zebranie $mieci 1 ich wywiezienie) po imprezach
plenerowych organizowanych pod patronatem badz przy wspotudziale
Urzg¢du Gminy.

8. Dotychczasowy zatacznik do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Dobromierz
otrzymuje brzmienie okreslone w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Dobromierz.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowiazujaca od dnia
01 kwietnia 2012 r.

Wojt
(-) Jerzy Ulbin

10



